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ITPABUWJIHHUK O BJJATAJHUYKOM ITOCJIOBAIBY
KOJE CE OBABJbA Y Olll ,,CEYEIbX UIIITBAH“ CYBOTHLA

OcHoBHe oapende

Yiaan 1

OBuM npaBWITHAKOM ypelyjy ce 6i1arajHu4Ku MOCIOBY YyBamka, CBUACHTHPAbA U PACIIOaramkha TOTOBUM
HoBieM y OIII ,,Ceuersu UntBan* u3 Cyboruue (y aabem Tekcty: Llkomna).

brnarajanuku mocioBu 00yxBaTajy: pujeM, 9yBarmbe U MPEHOC TOTOBUHE Ha oapadyHe Koje Lllkona kao
WHIUPEKTHU KOPUCHHUK OYIIETCKUX Cpe/IcTaBa MMa OTBOPEHE KOJ YIpaBe 3a TPe3op, Kao U JACBU3HU
pauyn otBopeH koa HBC, mnahame roroBuHOM H dyBame OJarajHH4YKe JOKYMEHTAIM]E W OCTaJIe
MOCIIOBE Y B€3U C TPaHCaKIIMjaMa C TOTOBUM HOBIIEM.

Ynan 2

brnarajuuuku nocioBu 06aBibajy ce 3a IllIkomy kao npaBHO JMIle 3a yIulaTe U UCIUIATEe TOTOBOT HOBIIA.

[Tox roTOBMM HOBIIEM TOJpa3yMeBa ce TOTOB HOBAIl y JoMahoj U y CTpaHoj BalyTH (y JaJbeM TEKCTY:
TOTOBHHA).

bnarajunuke mocioBe W3 craBa 1. oBOr wiaHa o0aBJba 3allOCIEHU Ha NOCIOBMMa OnarajHe IO
Cucremarnzanujy paJHUX MECTa, Ha OCHOBY pelllera, HAJIOTa, 3aXTeBa U Ipyre JOKyMEHTaIHje.

Tpancakuuje ca roTOBHHOM

Yaaun 3

Hannate u ucniare roTOBOr HOBLIA Kpo3 Oj1arajHy MoTy ce BPIINUTH 3a cienehe norpeoe:

- 3a ucrary pedyHaanuje TPOIIKOBa 3aocIeHIMa Ha OCHOBY TOTOBUHCKHX paudyHa 3a riaheny
poOy U U3BpIIIEHE YCIYTE;

- IPUJEM U IPEHOC Ha MOJpayyH JHEBHOTI Ia3apa M0 OCHOBY M3BPIICHUX Yclyra U HaraheHe pooe
(ymnare y4eHUKa 3a BAHHACTaBHE aKTUBHOCTH,HAKHaJIE IITETE,JOHAI]€ Y TOTOBHHH H CII.)

- UCIJIaTa HAKHAAC TPOLIIKOBa CJ'IY)KGGHI/IX IyTOBama y 3¢MJbU U UHOCTPAHCTBY,

- moBpahaj cpencraBa Mo OCHOBY HCIUIaheHMX aKOHTAIMja TPOIIKOBAa CIY:KOEHUX ITyTOBamba,
YKOJIMKO UCTa HUCY 3aI04eTa, OJIHOCHO HUCY U3BpIICHA;



- moBpahaj cpencraBa o OCHOBY KOHaYHOT 00padyHa CIIyKOCHOT ITyTOBamba;

- moBpahaj cpeicraBa Mo OCHOBY MOTpemIHO WCIUTAh€HUX WM BUIIEC HCIUIAhCHMX JTUYHHUX
[IpUMamba;

-1 y CIMYHUM CUTYallljama.

Yaan 4

Vcrutatra HakHa/Ie TPOIIKOBA CITY>KOCHHX IMTYTOBamkha y 3¢MJbH BPIIIH C€ Y U3Y3€THUM CITy4ajeBUMa, Ka/ia
UCIUIATy HUje Moryhe U3BpUINTH Ha TeKyhu pauyH Juila, U3 ONpaBIaHUX pa3iora.

Hcnnara akoHTaIuje TPOUIKOBA CIYKOEHUX IMyTOBamka y MHOCTPAHCTBO BPIIU C€ Yy €(EeKTHUBHOM
CTpaHOM HOBILy, y CKJIaay Ca 3aKOHOM, KOJUM j€ PeryJMcaHo JEBU3HO IOCIOBAmE y 3eMJbH, JIOK Ce
UCIUIaTa HaKHA/Ie TPOIIKOBA IO KOHAYHOM 00padyHy WM YTBpleHE pa3siMKe 3a UCIUIATYy [0 KOHAYHOM

o0payyHy y OIHOCY Ha UcIIaheHy aKOHTAallWjy BPIIU HAa payyH (GU3NUKOT JIHIIA.

EBugentupame 0J1arajHMYKoOr mocJa0Bamba U MOCJI0BH 0J1arajHuKa

Yaau 5

bnarajHIYKO TIOCTIOBamkE Ce BOJM U €BUJICHTHPA OJIBOjEHO 3a JIMHAPCKA CPEJICTBA H 3a CTpaHa CPEACTBA
wiahama.

JleBu3Ha OiarajHa BOAM ce MpeMa BaJyTH KOja je IpeIMeT OarajHuuKor MocioBama.
Yaan 6

bnarajauk je pauyHomosarad 3a cpe/cTBa Koja Cy MmpeaMeT OJlarajHUYKOr MOCIoBamka U AyXkKaH je J1a
CaBECHO, OJIFTOBOPHO U aKyPHO 00aBJba MOCIOBE:

- KOHTpoJe (popMaHe UCTIPAaBHOCTH JJOKYMEHTAIHje KOja je OCHOB YIUIaTe MJIU UCIUIaTe TOTOBUHE;
- KOHTPOJIE JIa JIK j€ OCHOB 3a UCILIATy 0A00pPHO HAJIOT0/1aBall;

- eBUJICHIIMje OJarajHUMYKUX Hajaora v IHeBHUKA OJarajHe;

- yrutare (noBpahaj) y 6iarajHy u ucniare u3 OnarajHe;

- YyBama rOTOBUHE y OarajHu;

- yyBama 0JIarajHU4YKe JOKyMEHTAIH]¢e;

- ¥ Ipyre TOCJIOBe Y Be3U C MPHjeMOM FOTOBHHE y OJlarajHy U U37aBambeM rOTOBUHE U3 OylarajHe.

bnarajuuk je gmyaH a, IpUJIMKOM UCIJIaTe TOTOBUHE, TPOBEPU UACHTUTET IIPUMAOIIa IpeMa mojarnmuma
U3 JIMYHE KapTe WM IPYyror oarosapajyher Jo0KyMeHTa.



YyBame roroBrHe U nonuc djarajHe
Yian 7

I'otoBHHA ce uyBa y cedy uuju jelaH KJbyd UyBa OJIarajHUK, a IPyry HEroB HEMOCPEAHN PYKOBOIUIIAIL.
Ynan 8

[Tonuc GmarajHe BpIIM ce Kao PEJOBaH IOMHKC 32 MOTpede U3pajie 3aBPIIHOT TOAUIIHET (PUHAHCH]CKOT
M3BENITaja (3aBPUIHOT payyHa).

[IpunukoM npumonpesaje AyKHOCTH OJjarajHUKa BPIIM Ce BaHpeIaH MOMUC OnarajHe, a pyKOBOIUIIALL
[Ikoe MOXKe, YKOJIHMKO Ce YKake moTpeda, 1a 0Opeid U HeHajaB/beHH BaHPEIaH MOIIUC.

Yiaan 9

AKO je TpUIMKOM 3aKJbydera JHCBHE OJlarajHe yTBpEH BWINAK WJIM MamaK, OH CE YIHUCYyje Yy
OnarajHUYKM JHEBHUK. biarajHUK je Ay)KaH Ja UCTPaKW pa3jiMKe M Jia YIHUIIe W3HOCE W Pasliore
HACTaHKa y OJlarajHU4KH JTHEBHHK.

bnarajuuk je ogroBopas 3a 6J1arajHUuKu Mamak, OJIHOCHO OJIarajHUYKH BUIIAK.
Yian 10

bnarajHuk je qyaH Ja cpeAcTBa MpUMJbeHa y OnarajHy, HajKaCHHj€ HapeJHOT paJHOr JlaHa, IpeHece
Ha ojaroBapajyhu nogpauys [lkore.

JlokyMeHTal4ja 32 yIJIaTy U UCILIATy TOTOBHHE

Ynan 11
VYmnate y 6arajHy u ucruiate u3 6yarajHe BpIlle ce Ha OCHOBY BEpOJOCTOJHE JOKYMEHTAIH]eE.
Ynan 12

JIOKyMEHT 3a yIjaTy TOTOBMHE Yy 3aBHCHOCTH OJI CBpX€ YIUIaTe, MOXe OMTH: OJIyKa WJIM HaJlor 3a
yIuiaTy, Koje je oBepwiio U nornucaio opiamheno auie Illkone, pememe 0 KoHAUHOM 00payyHy ca
ncKazaHoM o0aBe30M 3a moBpahaj cpeicTaBa M JPyry akT HAa OCHOBY KOJ€r c€ yIulaTa BpIIH.

JIOKYMEHT 3a UCIUIaTy TOTOBHHE, Y 3aBUCHOCTHU O] CBpPXE MCILJIaTe MOKe OUTH: peliewne 0 ynyhuBamy
Ha CIyXOEHU IIyT, OJHOCHO pelIeHhe O HCIUIATH 10 M3BPLIEHOM O00pauyHy, KOje je MOTIIMCA0
pykoBojunar IlIxosne nnu meroso onantheHo e u opepuo neyarom llkose, ¢ npuiiosuma y cMuciy
oOpadyHa, HaJOT 3a CIYXOEHO MyTOBamke, FOTOBHHCKHM PadyH y ciydajy pedyHIanuje TPOLIKOBA U
JpYTUX HCIIpaBa, KOjU je MoTnucaio u oepuio osnantheno aune [lkone, 3a ynje norpede, 0OAHOCHO MO
YHjeM HaJIOTy C€ MCIUIAaTa BPIIH.



Yuan 13

JIOKyMeHTa 13 IPeTXOAHOT YwiaHa Mopa oBepuTH juue u3 lllkose, 1o ynjeM Hanory ce ymiaTa, OqHOCHO
UCIUIaTa BPLIM M TO: JIMIE KOj€ je HMCIpaBy CAYMHWIO , JHIE KOje jé MCIpPaBy KOHTPOJIHMCAIO U
pykoBoaunar Illkone, 0fIHOCHO HEroBo oOBiamheHo Jule 3a 0J00paBame yIulaTte, OAHOCHO UCIUIATe
CpeAcTaBa .

bnarajuuk je nyxaH Ja npe ucruiate npoepu GopMaIHO PauyyHCKY UCIPABHOCT JOKYMEHTA Ha OCHOBY
KOjer ce BpIIHU yIUIaTa, OAHOCHO MCIIIaTa CPeACTaBa.

Yiaaun 14

[MpunukoM yrjiate WK UCIIaTe TOTOBMHE OJIarajHUK je My)KaH Ja YIJIaTHOILY, OJHOCHO MPUMAOIly
CpeIcTaBa, W3a HAJOr OJiarajHH, J1a HAIUIATH, OJHOCHO HAJOr OJjarajHu Ja WCIUIATH, KOju Tpeda na
caapxu: Opoj HaIoTa, 1aTyM MPUMJbEHE/U31aTe TOTOBHHE, OCHOB, OJJHOCHO CBPXY YILIaTe/UCIIaTe, UMe
YIUIATHOIA/TIPUMAOIIa, U3HOC yIUTaTe/ UCIUIaTe, MOTIUC OJarajHuKa U CIIMYHO.

IToau3ame u npujem roroBuHe y 0J1arajHy u u3iaBame roToBHHe U3 OJarajHe

Yaan 15

['oToBuHa ce mpuma y Onarajuy u3 cineaehux u3Bopa: MpHUjeMOM JHEBHOT Maszapa oAaTpehux iuia
(HacTaBHULIM,yYEHULIU,POIUTEIbU U CIL.), [TOAU3akbeM T'OTOBUHE ca mozpauyHa lllkone, moguzamem
ctpa”or HoBua o1 HBC unu BpahameM HeyTpolIeHOT M3HOCA OJ] 3allOCIEHUX M APYIHX (PU3NYKUX
JU1a, TPETXOAHO UcIIaheHe akoHTaIlfje 3a CIy)KOeHa yTOBama U CIMYHO.

Yaaun 16

['otoBuHa ce u3naje U3 Omarajue 3a cienehe HameHe: 3a yriaty Ha noapauyH lllkone ; 3a ucrmaty
pedyHaaIuje TPOIIKOBa 3aN0CIeHIMa Ha OCHOBY TOTOBHHCKHX payyHa 3a rmiaheny poOy WiH yciyre;
3a MCIUIaTy HAaKHAJE 10 OCHOBY aKOHTAIMje M KOHAYHOT 00padyHa TPOIIKOBA CIY>)KOCHHUX ITyTOBamba
U CIIMYHO.

Yuan 17
[Togu3ame TOTOBUHE BPILU C€ HA OCHOBY HOIYHEHOT HAJOra Koje je MOTHmucano opjamheHo Juue, ca
noapauyna lllkome ko Ympase 3a Tpe3op, a y ciaydajy Moju3ama CTPAHOT HOBIA Ca padyyHa KOJ
Haponne 6anke Cpouje, pemerwa pykoBoauona Lllkone u nokyMeHTanuje Koja jeé OCHOBA 3a MOIN3abhe
CTpaHOT HOBIIA.
Bbaarajunuku nHeBHuKk/baarajauyku u3Beraj

Yiaan 18

O cBuM yrulaTaMa U UCIUIaTaMa FOTOBUHE OJlarajHUK BOAM OJlarajHUYKU JTHEBHUK, KOJU C€ CaulibaBa U



3aKJbydyje CBAKOT JIaHa, Y KOjeM je 00aBJbeHa TPAHCAKIIMja C TOTOBUM HOBIIEM.

bnarajunuku 1HEBHUK caapxu cienehe moparke: peanu Opoj W gaTym, Opoj Hajora 3a yIuiaTy WM
UCIUIATy, KpaTaK OMKC/HA3WB MOCIOBHOT jorahaja, W3HOC yIuiaTe, OMHOCHO HCIUIAaTe, 30Mp JHEBHOT
IpoMeTa yIuiaTa U JHEBHOT MIPOMETA MCIUIaTa, CTalkhe TOTOBUHE Ha MOYETKY JIaHa, CTambe OTOBUHE Ha
Kpajy naHa, Opoj mpuiiora U CIMYHO.

brnarajauyku NTHEBHUK MOTIHCYje OnarajHUK, OJHOCHO JIMIIE KOje Ta je€ CAauyuHWJIO0, JIUIE KOje je
U3BPIIWIO TIPOBEPY HEroBe (OpMaIHE W pavdyHCKE HCIpaBHOCTH W pykoBoawmiall LIlkome,0qHOCHO
HETOBO OBJIAIINEHO JIUIIE.

Yaaun 19

bnarajHuk je mykaH Jja CBaKkor JlaHa JIOCTaBJba OJlarajHUUKE THEBHUKE C MMpaTehoMm ITOKyMeHTalujoMm,
CaYMIbCHE 32 MPETXOJHU JaH, PyKOBOJIHOIY PadyHOBOJICTBA pPaIy KEUTOBOJCTBEHOT CBUICHTHUPAA
IIpOMEHa.

HNHTepHa KOHTPOJIA 0JIAarajHUYKOT MOCJI0BAKa H YyBambe OJIarajHuuKe JOKyMeHTaluje
Yaan 20
WHTEepHY KOHTPOIY Hal OJlarajHHYKUM ITOCIOBakeM 00aBiba 3a TO 33 yXKEHO JIUIE KOje PoBepaBa: 1a
JM Cy yIuliaTe, OJTHOCHO MCIUIaTe 3aCHOBAaHE Ha MPABWJIHO JIMKBUIUPAHUM HMCIIpaBaMa, Ja JIM Cy u3jare
CBe OyarajHMYKe MCIpaBe U Ja JI Cy MPABWJIHO MONMYHEHE U O3HAYCHE peHUM OpojeBuMa, Ja Jiu je
NpPaBUIHO YTBpheH canfo y OjarajHM4koM JHEBHHKY/M3BELITajy M OCTajle IOJaTKe O] 3Hauaja 3a
MIPABUIIHO 00aBJbamk-e OJarajHNYKUX MOCIOBa.

Yaan 21

bnarajuuuku JOKYMEHTH (Hajlo3W, WCIUIaTe, Halulare, OJarajHUYKd JHEBHUK U TMPUIIOKEHA
JIOKYMEHTAIM]a) 4yBa]y C€ Y PErUCTPATOPy, CI0KEHH XPOHOJIOIIKH.

bnarajHuuku JOKYMEHTH 4yBajy ce y MpOCTOpHjaMa HaMEHEHUM 3a apXHUBHUpambe JOKYMEHTaIluje,
HajMame JIeCeT TOMHA.

Yaau 22
Ogaj [IpaBuIIHKK CTyIa Ha CHary OCMOr JIaHa, O]l JaHa UCTUIamka Ha orjacHoj Tabmu [lkore.

[Ipenacennuk Lxonckor ondopa:

Kiapuka [unknep






